ТЕХНОЛОГIЧНИЙ ПРОЦЕС безготiвкової оплати за комунальнi послуги робiтниками пiдприємств м. Дніпродзержинську
1. Для безготiвкової оплати за комунальнi послуги своїх спiвробiтникiв пiдприємство повинно провести роз'яснювальну роботу серед своїх працiвникiв та отримати вiд них заяви за формою, що наведена в Додатку № 1.
2. Всі отримані  від  працівників  заяви  заносяться  у  програмний комлекс ТОВ «ІНФО-КОМ». Комлекс  передбачає  імпорт  довідників  підприємств ( цеха,  підрозділи, працівники)  із зовнішніх   програм  та  облік оплат  працівників  у  розрізі    структурних підрозділів  підприємства   та  у  розрізі  видів  комунальних послуг .  
3. На основi отриманих заяв пiдприємство формує за допомогою програмного комплексу ТОВ «ІНФО-КОМ»   електроний файл  з  інформацією  про  сплату  комунальних  послуг. 
4. Перед  виплатою заробітної  плати сформований  файл необхiдно на магнiтних носiях (дискетах, дисках) або через Internet (на E-mail) передати  для подальшої   обробки    ТОВ «ІНФО-КОМ». 

5. При виплатi заробiтної плати пiдприємство  перераховує кошти  на транзитний  рахунок «КОММУНАЛЬНІ ПЛАТЕЖІ» в ДФ  ПриватБанк.
6. Одночасно  з  наданням розрахункових  листков   про  виплату заробітної  плати,  працівникам  підприємства   бухгалтерія  надає  квитанції  про  сплату  комунальних  послуг, завірені  печаткою підприємства  та  підписами відповідальної  особи, роздрукування  которих  пердбачено  можливостями  програмного комплексу ТОВ  «ІНФО-КОМ».
7. В кiнцi документу  про  оплату  комунальних  послуг   для  працівників  розміщується  інформація  про  заборгованність,  нарахування та  оплату  усих  видів  комунальних  послуг  за   попередній місяць,  яка  передається  товариству  з  обмеженою відповідальністю «ІНФО-КОМ»  комунальними  службами міста
